
 

 

 

 

QUY CHẾ LÀM VIỆC 

ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2025 

--------- 

 

Để đảm bảo nguyên tắc công khai, công bằng, dân chủ, tạo điều kiện thuận 

lợi cho công tác tổ chức tiến hành Đại hội đồng Cổ đông của Công ty Cổ phần Dược 

Thú y Cai Lậy được thành công tốt đẹp. Ban Tổ chức trình Đại hội đồng Cổ đông 

thông qua Quy chế làm việc tại Đại hội như sau: 

Điều 1: Trật tự của Đại hội   

- Cổ đông khi vào phòng dự Đại hội phải ngồi đúng vị trí do Ban tổ chức hướng 

dẫn trong suốt thời gian diễn ra Đại hội. 

- Không hút thuốc lá trong phòng Đại hội, tắt điện đoại di động và giữ trật tự 

trong suốt quá trình diễn ra Đại hội. 

Điều 2: Biểu quyết thông qua các vấn đề tại Đại hội  

- Tất cả các nội dung trong chương trình nghị sự của Đại hội đều được thông 

qua bằng cách lấy biểu quyết cho từng nội dung. Mỗi cổ đông tham dự Đại hội được 

cấp một phiếu biểu quyết, trong đó có ghi mã số cổ đông, số cổ phần được quyền 

biểu quyết, cổ đông được một hoặc nhiều người ủy quyền dự Đại hội phải có đủ giấy 

xác nhận và số cổ phần được ủy quyền.  

- Sau khi trình bày nội dung báo cáo, đoàn Chủ tịch tiến hành lấy biểu quyết 

của cổ đông. Cổ đông biểu quyết (đồng ý, không đồng ý hoặc không có ý kiến) một 

vấn đề bằng cách đưa phiếu biểu quyết. Khi biểu quyết, mặt trước phiếu biểu quyết 

hướng về phía đoàn Chủ tịch. Những cổ đông không đưa phiếu biểu quyết được 

xem là không có ý kiến về vấn đề cần biểu quyết. Ban tổ chức kiểm phiếu bằng cách 

kiểm tra ngược những cổ đông không đồng ý với nội dung thông qua. 

- Tất cả các vấn đề cần biểu quyết tại Đại hội được thông qua khi có số cổ 

đông sở hữu hoặc đại diện sở hữu ít nhất 65% tổng số quyền biểu quyết của tất cả 

cổ đông dự họp chấp thuận. 

Điều 3: Phát biểu ý kiến tại đại hội 
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- Cổ đông tham dự Đại hội trước khi phát biểu ý liến phải đăng ký với Ban tổ 

chức và được sự đồng ý của đoàn Chủ tịch.  

- Cổ đông ghi tóm tắt nội dung phát biểu vào “Phiếu ghi ý kiến đóng góp của 

cổ đông” chuyển cho đoàn Chủ tịch đại hội. Đoàn Chủ tịch xem xét tính phù hợp 

của nội dung và sắp xếp cho cổ đông phát biểu theo thứ tự, đồng thời giải đáp thắc 

mắc của cổ đông (mỗi ý kiến phát biểu không quá 10 phút). 

- Trường hợp phát biểu ngoài nội dung đăng ký thì đoàn Chủ tịch đại hội quyết 

định ngừng phát biểu. Đối với những nội dung cần phải có thời gian trình bày dài 

hơn, đề nghị cổ đông gởi bằng văn bản cho Ban Thư ký tổng hợp, HĐQT sẽ nghiên 

cứu và trả lời riêng bằng văn bản. 

Điều 4: Trách nhiệm của Ban kiểm tra tỷ lệ cổ đông  

- Kiểm tra tỷ lệ cổ đông hoặc người đại diện theo ủy quyền đến họp. 

- Kiểm tra căn cước công dân hoặc giấy tờ tùy thân khác, giấy mời, giấy ủy 

quyền (nếu có) của các cổ đông hoặc đại diện theo ủy quyền của cổ đông đến dự 

họp. 

- Phát phiếu biểu quyết và tài liệu cho cổ đông hoặc người đại diện theo ủy 

quyền của cổ đông. 

- Báo cáo trước Đại hội về kết quả kiểm tra tỷ lệ cổ đông tham dự Đại hội. 

Điều 5: Trách nhiệm của đoàn Chủ tịch   

- Điều khiển đại hội theo đúng nội dung chương trình nghị sự và quy chế đã 

được thông qua. Đoàn Chủ tịch làm việc theo nguyên tắc tập trung, dân chủ, quyết 

định theo đa số. 

- Giải quyết các vấn đề phát sinh (nếu có) trong quá trình diễn ra Đại hội. 

Điều 6: Trách nhiệm của Ban thư ký  

- Ghi chép đầy đủ, trung thực nội dung, chương trình Đại hội và tất cả các vấn 

đề đã được cổ đông thông qua tại Đại hội. 

- Soạn thảo Biên bản Đại hội và Nghị quyết về những vấn đề đã được thông 

qua tại Đại hội. 

Điều 7: Trách nhiệm của Ban kiểm phiếu  

- Xác định chính xác kết quả biểu quyết của Cổ đông và các vấn đề đã được 

thông qua tại Đại hội.  

- Thông báo kết quả biểu quyết cho thư ký sau mỗi lần biểu quyết. 

 

 



 

 

 

 

Điều 8: Biên bản Đại hội đồng cổ đông  

- Tất cả những vấn đề, nội dung tại Đại hội được Thư ký ghi vào biên bản, biên 

bản và Nghị quyết Đại hội phải được thông qua trước khi bế mạc Đại hội. 

Quy chế này được thông qua tại Đại hội đồng Cổ đông thường niên năm 2025 

Công ty Cổ phần Dược Thú y Cai Lậy.  

Kính trình Đại hội thông qua.                                                                                                                     

                                                        TM. HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 

                                                        CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

                                                                             ĐÀO MẠNH LƯƠNG 
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